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COTAÇÃO DE PREÇOS 

DOCUMENTO PERSONALIZADO DE PESQUISA DE PREÇOS 

 

    

Prezado (a) Fornecedor (a) 
Solicitamos a V. Sª. que nos forneça Proposta Orçamentária para compra (ou contratação de serviço) dos itens descritos abaixo, os orçamentos deverão ser 
enviados para o e-mail: licitacao@camaraitapemirim.es.gov.br ou serem entregues diretamente na sede da CÂMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM. 

     

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

Informante: Data: 

Telefone:  

 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE. 

ITEM PRODUTO/DESCRIÇÃO UNID. QUANT. VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL 

 
 
 
 

01 

APONTADOR; Apontador com depósito retangular 
para lápis, confeccionado em material 
termoplástico com furo cônico (diâmetro de 
aproximadamente 8 mm) e uma lâmina de aço 
inoxidável temperado, fixada por parafuso 
metálico, sem ondulações ou deformações, 
perfeitamente ajustada e afiada, formando 
conjunto com união rígida, sem folgas, a fim de não 
macerar ou mastigar a madeira do lápis. Depósito 
em plástico transparente. Alta resistência e ótima 
apontabilidade. 

 
 
 
 
 

Unid. 

 
 
 
 
 

25 

  

 
02 

ALMOFADA PARA CARIMBO TAM. MÉDIO Nº 03; 
Almofada para carimbo, corpo plástico, tampa 
metal, esponja absorvente revestida de tecido, 
médio, azul, entintada, medida aproximada 10 X 13 
cm, recarregável. 

 

 
Unid. 

 
 

05 

  

 
03 

BOBINA para relógio ponto eletrônico 
informatizado – Rolo de 57 mm X 150 mts - papel 
térmico amarelo. 

  
Unid. 

 
20 

  

 
04 

BORRACHA PLÁSTICA para apagar escrita à 
lápis/grafite, medidas aproximadas 45mm x 25mm 
x 15mm, protegida por capa plástica removível, 
composição a base de materiais que não manchem 
o papel ao apagar a escrita. 

 
 

Unid. 

 
 

40 

  

 
 
 

05 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, corpo plástico 
cristal transparente, com orifício na lateral, nome 
do fabricante impresso no corpo da caneta, tampa 
ante asfixiante na cor da tinta, esfera de tungstênio, 
tinta á base de corantes orgânicos e solventes, 
carga completa, com capacidade para escrita 
continua, sem borrões e falhas até o final da carga 
(caixa com 50 unidades), SELO INMETRO. 

 
 
 
 

Caixa 

 
 
 
 

10 

  

06 CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, corpo plástico 
cristal transparente, com orifício na lateral, nome 
do fabricante impresso no corpo da caneta, tampa 

Caixa 05   
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ante asfixiante na cor da tinta, esfera de tungstênio, 
tinta á base de corantes orgânicos e solventes, 
carga completa, com capacidade para escrita 
continua, sem borrões e falhas até o final da carga 
(caixa com 50 unidades), SELO INMETRO. 

 
07 

CANETA MARCA TEXTO AMARELA; Caneta marca 
texto, com ponta de fibra chanfrada, 4mm, 
amarela, tinta fluorescente, não recarregável, à 
base de água, secagem rápida. Selo INMETRO. 

Caixa 
com 12 
Unid. 

 
05 

  

08 CALCULADORA DE MESA; com 12 (doze) dígitos 
eletrônicos, solar/pilha, medida aproximada 17 X 
15 cm. 

Unid. 10   

09 CAIXA PLÁSTICA PARA ARQUIVO MORTO;  cor azul, 

Medidas aproximadas: C:36 x L:13 x A:24 cm. 
Unid. 200   

10 COLA PLÁSTICA BRANCA, solúvel em água, frasco 
vertical de 90g 

 Unid. 
 

30   

 
11 

COLCHETE FIXAÇÃO, material metal, não reciclado, 
tratamento superficial latonado, tamanho nº 08, 
com acabamento abaulado na base e nas hastes 
para evitar cortes, resistente à dobra. Caixa com 72 
unidades. 

 
 

Caixa 
 
 

 
 

15 
 
 

  

 
12 

COLCHETE FIXAÇÃO, material metal, não reciclado, 
tratamento superficial latonado, tamanho nº 10, 
com acabamento abaulado na base e nas hastes 
para evitar cortes, resistente à dobra. Caixa com 72 
unidades. 

 
 

Caixa 

 
 

15 

  

 
 

13 

COLCHETE FIXAÇÃO, material metal, não reciclado, 
tratamento superficial latonado, tamanho nº 15, 
com acabamento abaulado na base e nas hastes 
para evitar cortes, resistente à dobra. Caixa com 72 
unidades. 

 
 

Caixa  

 
 

20 

  

 
14 

CORRETIVO LÍQUIDO, a base de água, 18 ml, 
material base d'água, secagem rápida, não tóxico, 
apresentação frasco, aplicação papel comum, 
volume 18 ml. Prazo de validade mínimo de 01 ano. 

Caixa 
com 12 
Unid. 

 
05 

  

15 ENVELOPE saco kraft ouro 240 X 340mm. Unid. 500   

 
16 

ESTILETE, com cabo de plástico rígido e lâmina de 
aço temperado, de boa qualidade, lâmina medindo 
aproximadamente 2cm de largura x 14 cm de 
comprimento. 

 
Unid. 

 
20 

  

17 ELÁSTICO AMARELO PARA DINHEIRO, nº 18 super 
resistente , pct c/ 1 kg.  Produto de 1ª linha. 

Pacote 03   

 
 

18 

ETIQUETAS EM FORMULARIOS CONTÍNUOS; 
Tamanho da Etiqueta : Retangular Branca 128,0 x 
74, papel com adesivo acrílico, Qtd. de Etiquetas 
por Embalagem: 2.000 Etiquetas; Etiquetas por 
Folha: 4. 

 
Caixa 
com 
2000 

etiquet 

 
 

01 

  

19 FITA ADESIVA transparente, rolo 45mm x 50m Unid. 20   

20 FITA ADESIVA: transparente Composição: Filme de 
Polipropileno bi-orientado (BOPP) e adesivo acrílico 

Unid. 10   
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a base de água. Características: material: celofane 
transparente, tipo: monoface, largura: 12 mm, 
comprimento: 50 m, cor: incolor. 

 
 
 
 

21 

GRAMPEADOR: material: metal, tipo: mesa, capa-
cidade: Tem a capacidade de grampear até 100 fo-
lhas de papel sulfite 75g/m²,    
Grampeador de Mesa Em Metal para até 100 Fo-
lhas, modelo Extra Grande, apoio da base em Re-
sina Termoplástica base de fechamento dos Gram-
pos em Chapa de Aço, Mola Resistente com Retra-
ção Automática; utiliza grampos de tamanho; 
30 Folhas grampos 23/6 (1/4") 
50 Folhas grampos 23/8 (5/16") 
70 Folhas grampos 23/10 (3/8") 
100 Folhas grampos 23/13 (1/2"). 

 
 
 
 
 

Unid. 

 
 
 
 
 

10 

  

 
22 

GRAMPEADOR: material metal, capacidade: Tem a 
capacidade de grampear até 20 folhas de papel sul-
fite 75g/m², grampo 26/6. 

 
Unid. 

 
30 

  

 
23 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, Características: 
material: metal, tratamento superficial: galvanizado 
e tamanho 23/13 (1/2). 

Caixa 
com 
5000 
unid. 

 
20 

  

 
24 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, Características: 
material: metal, tratamento superficial: galvanizado 
e tamanho 23/10 (3/8") . 

Caixa 
com 
5000 
unid. 

 
20 

  

 
 
 
 
 

25 

LIVRO DE PROTOCOLO de correspondência ¼ 100 

folhas, capa dura de papelão medindo 
aproximadamente 215x157mm , revestido em 
papel off-set 120 gramas/m² plastificado, 
identificadas a marca, especificações do produto, 
sendo o miolo (fixado na capa) medindo 
aproximadamente 205x150mm, composto de 
papel off-set 56 gramas/m² com folhas numeradas, 
onde cada folha conterá dez destinatários (05 
frente e 05 verso da folha) com seus respectivos 
complementos (Rua, nº, Discriminação, Data e 
Assinatura do recebido), sendo o nº da folha e as 
demais informações na cor preta. 

 
 
 
 
 
 

Unid. 

 
 
 
 
 
 

05 

  

26 LIVRO DE PROTOCOLO de correspondência 50 
folhas. 

Unid. 20   

27 LIVRO DE ATA sem margem 100 folhas. Unid. 10   

28 PASTA PLÁSTICA, com aba e elástico, medindo 
aproximadamente 240 x340mm. 

Unid. 100   

 
29 

PASTA PLÁSTICA, medindo aproximadamente 
240x340mm, com grampo trilho e dois furos de 
80mm de distância. 

 
Unid. 

 
100 

  

 
30 

PASTA CATÁLOGO, com 50env, tamanho ofício, 
corpo em papelão resistente com espessura 
mínima de 3 mm, revestido com película plástica, 
visor de identificação, na cor preta, medindo 
aproximadamente 28 cm x 34 cm. 

 
 

Unid. 

 
 

15 
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31 

PAPEL A4: Papel sufite, formato A4, gramatura 
75g/m2, cor 100% branca, folhas com dimensões 
210 x 297mm, resma com 500 folhas. (caixa com 10 
resmas). 

Caixa 
com 10 
resmas 

 
10 

  

32 PEN DRIVE, Pen Drive, USB, 2.0, alta velocidade, 
capacidade 16gb. 

Unid. 15   

 
33 

PILHA, tamanho pequeno, tipo alcalina, modelo 
AA, com no mínimo, 900 mha. Prazo de validade 
mínimo de 01 ano. 

 
Unid. 

 
100 

  

 
34 

PILHA, tamanho pequeno, tipo alcalina, modelo 
AAA, com, no mínimo, 900 mha. Prazo de validade 
mínimo de 01 ano. 

 
Unid. 

 
50 

  

 
35 

PRANCHETA PORTÁTIL; Prancheta portátil, material 
acrílico, comprimento 360 mm, largura 260 mm, cor 
incolor. Características adicionais: prendedor de 
metal na parte superior central.. 

 
Unid. 

 
10 

  

 
36 

TESOURA, lâmina em aço inoxidável e cabo resina 
termoplástica, aproximadamente com 17, cm de 
comprimento, sem ponta aguda, embaladas 
individualmente 

 
Unid. 

 
20 

  

 

 

                                                             VALOR TOTAL R$                                                 

 

 

    

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 
LOCAL DE ENTREGA: CÂMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM -RUA ADILES ANDRÉ, S/Nº, SERRAMAR - ITAPEMIRIM-ES 

PRAZO DE ENTREGA: 
EM ATÉ 05 (CINCO) DIAS ÚTEIS, CONTADOS A PARTIR DA DATA DE RECEBIMENTO DA ORDEM 
DE COMPRA/SERVIÇO. 

PRAZO DE PAGAMENTO: 
EM ATÉ 05 (CINCO) DIAS ÚTEIS APÓS A ENTREGA DOS MATERIAIS/SERVIÇOS E APRESENTAÇÃO 
DA NOTA (S) FISCAL(IS), ATESTADA (S) PELA ÁREA RESPONSÁVEL. 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS. 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO GLOBAL. 

     
DADOS DO SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA COLETA DE PREÇOS 

NOME: CARGO: 

SEÇÃO: Tel.: (28) 3529-5108 

Carimbo e assinatura do responsável 

 

 

 

 

 

 

 

 


