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Dispbe sobre os procedimentos para realizagio
de cadastro de fornecedores nos termos da lei
8.666/93.

I.  FINALIDADE:

1 Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para
0 cadastro dos fornecedores e prestadores de servicos desde o recebimento dos
formularios e documentos para a realizagdo do cadastramento, até o fornecimento ou
renovacgao do certificado de cadastramento, para os processos de Compras/Servigos,
que desejarem participar de Pregdo, Carta Convite, Tomada de Preco, Concorréncia,
Inexigibilidade e Dispensa de Licitagao.

. ABRANGENCIA:

1 Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Itapemirim.

lll.  CONCEITOS:

1 Para os fins desta Instrugdo Normativa adotam-se os seguintes conceitos:

1.1 Cadastro de Fornecedores
- E um sistema de gerenciamento e manuteng&o dos registros cadastrais de empresas
interessadas em participar de licitages, para efeito de habilitagao, previsto no art. 34 da Lei

n® 8.666/93, em que se admite pessoa fisica ou juridica como integrante do grupo de

1 . . -
CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PROBUGAO LEGISLATIVA M\-
www.camaraitapemirim.es.gov.br/ http:/{comroladoria.camarailapemirimAes.guv.br/portal/ www.splonlife! comvbr/\c‘:jwaraitapemirlmj Cb
| J
v w



Rua Adiles André, s/n¢

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar

ITAPEMIRIM cen 2333000

PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

N
o

fornecedores cadastrados, concedendo-lhes, para tanto o Certificado de Registro Cadastral

(CRC), mediante apresentagao da documentagao exigida nesta instrugao.

1.2 Formulario de Registro Cadastral (FRC)
- E o formulério disponibilizado ao fornecedor para preenchimento e assinatura em que
constam as informagbes da pessoa juridica ou fisica, tais como a qualificagéo, endereco e

socios e que devera ser apresentado pelo fornecedor conjuntamente com os documentos nos
termos desta instrugao.

1.3 Certificado de Registro Cadastral (CRC)

- Documento que tem validade por 12 (doze) meses expedido pela Coordenadoria de

Licitagbes, Contratos e Compras ao fornecedor que comprova a efetivagdo do cadastro.

IV. BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

1 As orientagdes e os procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa obedecem aos

dispositivos estabelecidos nas seguintes legislacoes:

» Constituicao Federal de 1988;
* Lein®8.666, de 21 de junho de 1993:

» Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006:
* Lein®8.078, de 11 de setembro de 1990:

* Resolugao TCE/ES n° 227/2011, alterada pela Resolugéo n° 257/2013;

» Demais Legislagdes Pertinentes ao assunto, inclusive as de ambito interno.

V. RESPONSABILIDADES:
1 DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO 3 WM

\\&

a) Manter o cadastro de fornecedores atualizado nos termos da Lei Federal n ° 8.666/93;
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complementagdo de documentagédo pelos interessados em participar de certames

licitatérios que exijam um nimero maior de documentos:
c) Manter relatério geral analitico atualizado para fins de controle interno contendo no

minimo os seguintes dados: n°. CRC, Razado Social, numero do CNPJ, Data do
Cadastro, Data de Validade e Ramo de atividade:

d) Manter relatério individualizado dos inscritos por ramo de atividade, classificando-os
por categorias, tendo-se em vista sua especializagao, subdivididas em grupo, para fins
de controle interno contendo também no minimo os seguintes dados: n°. CRC, Razao
Social, numero do CNPJ, data do cadastro, data de validade, localidade;

e) Manter arquivados os processos separadamente por Pessoa Juridica e Pessoa Fisica.

2 DA COORDENADORIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E COMPRAS

a) Indicar o servidor responsavel pela execucgao dos cadastramentos de fornecedores da
Camara Municipal de Itapemirim;

b) Aprovar e assinar os CRCs em conjunto com o servidor responsavel pelo
cadastramento;

c) Acompanhar a execugéo dos trabalhos do servidor responsavel pela realizagido dos

cadastros apontando falhas no procedimento e determinando corregoes;
d) Realizar conferéncias periédicas nos procedimentos de cadastros de fornecedores;

e) Disponibilizar para Comissdo de Licitagdo sempre que solicitado por esta,

relatorio/arquivo de cadastro de fornecedores de acordo com o ramo de atividade para

fins de realizagao de procedimento licitatério.
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